REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW | INFORMACJI
CZLONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W PLONSKU

§1

Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej w Ptorsku, zwany dalej

Regulaminem zostat opracowany na podstawie postanowien:

=

ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku — Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003r Nr 188
poz. 1848 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spétdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity Dz. U. z
2003 Nr 119 poz. 1116 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 10 maja 2018r o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r Nr
1000, 1669 z pdzn. zm.),

Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzqce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Statutu Spoétdzielni Mieszkaniowej w Ptonsku, zwanej dalej Spétdzielnia.

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2

Udostepnianie informacji cztonkom moze nastepowad poprzez:

a)
b)

c)
d)

ogtaszanie na stronie internetowej (http://www.sm-plonsk.pl),

wytozenie w dostepnym miejscu, w szczegdlnosci w sekretariacie Spotdzielni, Administracji lub w
innych miejscach wskazywanych w przepisach powszechnie obowigzujgcych,

udostepnienie na wniosek cztonka Spdtdzieln,

skierowanie informaciji bezposrednio do cztonka Spétdzielni w szczegdlnosci poprzez wystanie
informaciji pocztq, doreczenie do rgk wiasnych lub petnoletniego domownika — w stosunku do
informaciji, wzgledem ktdrych Statut lub przepisy powszechnie obowigzujgce, naktadajg na

Spoétdzielnie obowigzek doreczenia cztonkowi.

§3
Cztonek ma prawo:
a) do nieodptatnego otrzymania odpisu Statutu Spétdzielni i wydanych na jego podstawie
regulamindéw,
b) zaznajamiania sie z uchwatami organdw Spodtdzielni, protokotami obrad organdéw
Spotdzielni, protokotami lustracii, wnioskami polustracyjnymi oraz z informacjami o realizacji
tych wnioskdéw, rocznymi sprawozdaniami finansowymi, a takze umowami zawieranymi

przez Spotdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 5.



c) do ofrzymania kopii uchwat organdw Spoétdzielni i protokotdw obrad organdw Spoétdzieln,
protokotdw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i umdéw zawieranych
przez Spétdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 5.

d) do zapoznania sie z wytozonym w lokalu Spdétdzielni, co najmniej 14 dni przed terminem
Walnego Zgromadzenia, rocznym sprawozdaniem z dziatalnosci Spotdzielni tqcznie ze
sprawozdaniem finansowym i opiniq biegtego rewidenta,

e) przeglgdac rejestr cztonkdw Spodtdzielni w zakresie dotyczgcym jego osoby;

f) przeglgdac wtasne akta cztonkowskie,

Spodtdzielnia nie ma obowigzku udostepniania dokumentdw, ktére zainteresowana osoba moze
ofrzyma¢ w sqdzie lub odpowiednim urzedzie panstwowym lub samorzgdowym. Winna
natomiast wskaza¢ zainteresowanej osobie, gdzie moze uzyskaé wglgd do danego
dokumentu.
Kopie uchwat dotyczgce spraw indywidualnych cztonkéw Spdtdzielni i pracownikdw nie sg
udostepniane.
Koszty sporzgdzania odpisdw i kopii dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pokrywa cztonek
Spétdzielni wnioskujgcy o ich otrzymanie. Wysoko$¢ optat za udostepnienie i sporzqgdzenie
odpiséw i kopii dokumentéw okresla Zarzqd Spoétdzielni uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane
z redlizacjg wnioskéw, a w szczegdlnosci koszty: pracowniczego przygotowania i powielania
dokumentdw oraz materiatéw i pracy sprzetu. Sporzgdzony i zatwierdzony przez Zarzqd wykaz
optat za udostepnienie i sporzgdzenie odpisdw i kopii dokumentdéw stanowi zatgeznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§4
Cztonkowi Spétdzielni jok i organom Spodtdzielni nie przystuguje prawo przeglgdania:
a) akt osobowych pracownikdw Spdtdzielni, w tym rowniez cztonkdw Zarzgdu Spdtdzielni,
b) imiennych list wynagrodzenh wyptacanych przez Spbtdzielnie,
c) kart do gtosowania stanowigcych zatgczniki protokdtéw komisji wyborczych.
Cztonkowi Spoétdzielni nie przystuguje prawo przeglgdania stanu zadtuzenia lokali, do ktdérych
nie posiada tytutu prawnego lub obowigzku ponoszenia kosztdw jego utrzymania,
Upowaznione osoby lub organy Spoétdzielni mogg zgdaé zapoznania sie ze zbiorczymi
zestawieniami list wynagrodzen i zwigzanymi z nimi kosztami.
Upowaznione osoby mogg zgdac¢ przedstawienia im zestawien zbiorczych zadtuzenia
poszczegdlnych nieruchomosci.
Cztonek Spétdzielni petnigcy funkcje w organie Spdtdzielni nie nabywa uprawnieh tego
organu. Petnienie funkcji w organie Spdétdzielni nie daje zadnych dodatkowych uprawnieh

poza tymi, ktére posiada cztonek tego organu w trakcie obrad danego organu Spdtdzielni.

§5
Zarzqd Spodtdzielni moze odmowic cztonkowi wglgdu do umdw zawieranych z osobami trzecimi,
jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek

wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spdtdzielni i przez to

wyrzqdzi Spoétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie. A
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ZLarzgd Spdtdzielni moze odmowi¢ wydania kopii faktur i umdw zawartych przez Spoétdzielnie z
osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzgdu mogtoby to naruszy¢ prawa tych osdb lub zagrazac
interesowi Spotdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej, do ktérej przestrzegania Spdtdzielnia jest zobowigzana na podstawie
przepisdw prawa oraz zawartych umow.

Cztonek, ktéremu odmdwiono wglgdu do umdw zawieranych przez spdtdzielnie z osobami
frzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sqdu rejestrowego o zobowigzanie spdtdzielni do
udostepnienia tych umdw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia

cztonkowi pisemnej odmowy.

§6
Wydawanie cztonkom Spétdzielni lub udostepnianie im do wglgdu dokumentéw odbywa sie
na podstawie ztozonych wnioskdw na odpowiednio w tym celu przygotowanych przez Zarzgd
formularzach, spetniajgcych formalne zasady wydawania kopii oraz odpisdéw dokumentéw
Spotdzielni lub udostepniania ich do wglgdu. Wzér takiego wniosku stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.
Zarzqd Spdtdzielni zobowigzany jest do wydawania cztonkom Spétdzielni wnioskdéw o ktdérych
mowa w ust. 1 nieodptatnie.
Formularze wnioskdw, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawieraé wszystkie elementy
pozwalajgce na nalezyte udokumentowanie przedmiotu wniosku i jego redlizacji, a w
szczegdlnosci:

a) nazwisko i imig cztonka sktadajgcego wniosek, adres zamieszkania oraz dane
kontaktowe np. telefon,

b) okredlenie dokumentdéw bedgcych przedmiotem wniosku i czy wniosek dotyczy
wydania kopii lub odpiséw dokumentédw czy udostepnienia do wglgdu dokumentow
Spotdzieln,

c) wskazanie sposobu powiadomienia cztonka przez Spdétdzielnie o terminie i miejscu
odbioru wnioskowanych dokumentdéw lub udostepnienia do wglgdu dokumentdw
Spotdzielni,

d) czytelny podpis cztonka sktadajacego wniosek,

e) w przypadku wnioskowania o wydanie kopii lub odpisdéw dokumentdw — potwierdzenie
odbioru wnioskowanych kopii lub odpisdw dokumentdw.

Whnioski nienalezycie wypetnione lub ztozone z pominieciem wzordéw okreslonych w ust. 1 bedqg
zwracane do formalnego uzupetnienia.

O ferminie i miejscu udostepniania dokumentéw o ktérych mowa w § 3, Spdtdzielnia
zawiadamia cztonka w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku w sposdb wskazany przez
cztonka we wniosku.

Spoétdzielnia zobowigzana jest wydac kserokopie dokumentéw cztonkowi zgtaszajgcemu
zqdanie w terminie bez zbednej zwtoki, przy czym nie pdzniej, niz w ciggu siedmiu dni od daty

zarejestrowania wniosku przez Spoétdzielnie — wytgczajge dni wolne od pracy.



§7

Realizacja uprawnien tj. przeglgdanie, zaznajamianie sie przez cztonka Spotdzielni z trescig
dokumentdw, o ktérych mowa w § 3 obywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
w siedzibie Spdtdzielni w obecnosci pracownika wskazanego przez Zarzqd. Jezeli wniosek
zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad Spétdzielni informuje
(telefonicznie lub pisemnie) o tym fakcie Przewodniczgcego Rady Nadzorczej, ktéry moze
delegowac cztonka Rady Nadzorczej do uczestniczenia w czynnosciach, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym.

L przeglgdanych lub wytozonych do wglgdu dokumentéw cztonek Spdtdzielni moze
sporzqdza¢ wtasnoreczne notatki. Niedopuszczalne jest stosowanie srodkdw technicznych
stuzgcych do powielania i/lub utrwalania przedtozonych lub wytozonych dokumentdw.

Jezeli w dokumentach znajdujq sie dane osobowe innych osdb bgdz tajemnice przedsiebiorstw
z ktorymi Spétdzielnia wspdtpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie dokumentu z zaciemnionym

miejscem tych danych w taki sposdb, by dane te pozostaty nieujawnione.

§8

Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty odptatnosci na
rachunek bankowy Spoétdzielni bqdZz gotdéwkg w kasie Spoétdzielni. Przy odbiorze kserokopii
dokumentéw cztonek okazuje dowdd uregulowania naleznosci i na wniosku sktada
oswiadczenie, ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

W przypadku ztozenia przez cztonka wniosku o wydanie kserokopii dokumentéw, ktdrych koszt
sporzgdzenia bedzie przekraczat 100 zt (sto ztotych), Spdtdzielnia moze uzaleznié przyjecie do
realizacji wniosku od wczesdniejszego uiszczenia kwoty przez cztonka.

Pobierane optaty za przygotowanie materiatéw i wykonanie kopii stanowiqg pozostate

przychody Spotdzielni.

§9
Zarzqd wyznacza pracownikow do sporzqdzania kserokopii dokumentdw okreslonych w § 3i do
okazywania tych dokumentéw do wglgdu zainteresowanym cztonkom, przy czym powinni to
by¢ pracownicy odpowiedzialni za przechowywanie tych dokumentdw.
Zarzqd zobowiqgzuje pracownikdw okreslonych w ust. 1 do zatozenia rejestrow wydawanych
kserokopii dokumentdéw i udostepnianych dokumentdw.
Rejestry o ktérych mowa w ust. 2 powinny zawiera¢ nastepujgce dane: date wydania lub
udostepnienia dokumentéw, nazwisko i imie oraz adres cztonka ktéremu wydano kserokopie
dokumentéw lub udostepniono do wglgdu dokumenty, oznaczenie jakie dokumenty wydano
lub udostepniono, podpis zainteresowanego cztonka, ewentualne uwagi.
Zarzqd Spétdzielni gromadzi i archiwizuje zbidr dokumentéw - wnioskdw cztonkdw o
wydawanie cztonkom Spdtdzielni lub udostepnianie im do wglgdu dokumentdw.

Rejestr o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ prowadzony w formie elektroniczne;.

§10 Ve



1. Cztonek Spoétdzielni, ktdry ofrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 nie moze
udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechniaé w inny
sposéb.

2. Cztonek Spétdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktdérych dowiedziat sie
podczas przeglgdu lub z otrzymanych kopii dokumentow.

3. Czionek Spétdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentéw, o ktérych mowa w § 3
tylko w celach zwigzanych ze Spoétdzielniq i w jej interesie.

4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentdw w sposdb sprzeczny ze Statutem, Regulaminem,
oraz innymi przepisami prawa lub w sposdb zagrazajacy interesowi Spdétdzielni, oséb trzecich
lub innych cztonkéw Spdtdzielni moze by¢ zgtoszone przez Zarzgd Spdtdzielni do organdw

scigania.

§11
1. Pracownik Spoétdzielni, ktéry udostepnia cztonkowi Spdtdzielni dane osobowe ma obowigzek
zaznajomienia go z freScig Regulaminu oraz zasadami wynikajgcymi z ustawy o ochronie
danych osobowych.
2. Czlonek Spotdzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentdéw okreSlonych w § 3 sktada
oSwiadczenie, iz zapoznat sie z treScig Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegat zasad
wynikajgcych z regulaminu i przepisdw o ochronie danych osobowych. Wzdr o$wiadczenia

stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§12
W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie postanowienia Statutu

Spodtdzielni.

§13
Regulamin udostgpniania dokumentow cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowe] w  Ptonsku zostat
uchwalony przez Rade Nadzorczg Spotdzielni Mieszkaniowe] w Ptofsku w dniu 21 grudnia 2018 r.

Uchwatg nr 20/2018 i obowigzuje od dnia uchwalenia.

Sekretarz ) Przewodniczqgcy

_ Rady Nadzorczej

PRZEWA YACY
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Latgcznik nr 1
do Regulaminu udostepniania dokumentéw i informaciji

czlonkom Spéidzielni Mieszkaniowej w Plonsku

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej w Ptonsku dziatajge na podstawie § 3 ust 4 Regulaminu udostepniania
dokumentéw i informaciji cztonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej w Ptonsku na posiedzeniu w dniu 28
grudnia 2018r protokdt nr 30/2018 zatwierdzit wysokos¢ optat za udostepnienie i sporzgdzenie kopii

dokumentéw na wniosek zainteresowanego cztonka Spotdzielni w wysokosci:

1. Udostepnienie do wglgdu w biurze Spéldzielni:
1) dokumentu bedgcego w biurze - nieodptatnie

2) dokumentu archiwizowanego =5zt + 23%VAT = 6,15 zt brutto/dokument

2. Sporzgdzenie kopii dokumentu
1) dokumentu bedgcego w biurze
a) zakopie pierwszej strony - 10,00 zt + 23% VAT = 12,30 zt brutto
b) zakopig kazdej nastepnej strony - 0,41 zt + 23% VAT = 0,50 zt brutto
2) dokumentu archiwizowanego
a) zakopie pierwszej strony =20zt + 23%VAT =24,60 zt brutto
b) zakopig kazdej nastepnejstrony  —0,41 zt + 23% VAT = 0,50 zt brutto

IARZAD

v
\
/) ~



Latgcznik nr 2
do Regulaminu udostepniania informaciji
w Spéldzielni Mieszkaniowej w Plonsku

/telefon kontaktowy/

LZarzgd
Spétdzielni Mieszkaniowej w Plofsku
ul. Ks. R. Jaworskiego 2
09-100 Ptonsk

1. Na podstawie art. 8" ustawy z dnia 15.12.2000r., o spdtdzielniach mieszkaniowych ( Dz. U. z 2003r., nr
119, poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 15 Statutu Spdtdzielni Mieszkaniowej w Ptorisku oraz w
oparciu o Regulamin udostepniania  dokumentéw i informacji w Spdtdzielni Mieszkaniowe] w
Ptonsku, jak réwniez wysokos¢ optat okreslonych przez Zarzgd Spoétdzielni, z ktérych trescig sie
zapoznatem, wnioskuije o:

- Udostegpnienie do wglgdu / otrzymanie kopii® nastepujgcych dokumentdw, koszty
sporzgdzenia ktérych pokryje

/ data i czytelny podpis /

Jednoczednie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, moggcych
znajdowac sig w w/w dokumentach, chronionych Ustawg o ochronie danych osobowych

/ data i czytelny podpis /

2. Decyzja Zarzgdu Spotdzielni Mieszkaniowe] Z dnidl ........ooeveoeiii e
*Wniosek cztonka rozpatrzono pozytywnie
*Wniosek cztonka rozpatrzono negatywnie



Uzasadnienie decyzji (w przypadku odmowy):

(podpisy cztonkdéw Zarzgdu)

3. terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentdéw / udostepnienia do wglgdu
whnioskowanych dokumentdw®, prosze powiadomié mnie:
“listownie
“telefoniczne
W iNNY SPOSOD, WSKAZAE JAKI «.vvviiiiee e s
4. Readlizacja wniosku:

- potwierdzam odbidr kopii nastepujgcych dokumentdw w dniu .....oveeeeeeeeeeeeeen, e

.......................................................................................................

/ podpis cztonka/ / podpis pracownika /

* niepotrzebne wykreslié



Latgcznik nr 3
do Regulaminu udostepniania informaciji

w Spétdzielni Mieszkaniowej w Plorisku

(miejscowosce, datal)

Spétdzielnia Mieszkaniowa w Ptorsku
Ul. Ks. R. Jaworskiego 2
09-100 Ptonsk

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem sie z Regulaminem udostepniania dokumentéw
cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej w Ptonsku oraz z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku
wglgdu do dokumentdw / z otrzymanych kopii dokumentow.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam
wytqcznie w interesie Spoétdzielni i jej cztonkdow, bez pokrzywdzenia praw oséb trzecich i pozostatych

cztonkdw Spotdzielni.

(data i podpis)



